Anleitung

Konferenz im WebClient erstellen

Video Tutorial von IceWarp (englisch):
https://www.youtube.com/watch?v=2D9QWSImhwM

Schritt 1:

Am IceWarp WebClient anmelden und oben links auf das Kamera-Icon klicken. Dort kann man
entweder "Jetzt meeten" oder "Ein Meeting planen” auswahlen.
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Ein Meeting planen
Es gibt keine bevorstehenden Konferenzen in Ihrem Kalender

Verwenden Sie die Schaltflachen links, um eine Konferenz zu starten oder zu
planen
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Unterschied:

- "Jetzt meeten": verwenden, Wenn man sofort eine Konferenz einrichten muss und spater
entscheidet, an wen der Link zur Konferenz weitergeschickt werden soll.

- "Ein Meeting planen": verwenden, wenn man eine Konferenz wie bei einer reguldren
Terminplanung planen mdchte, um eine Kalendereinladung zu erstellen und Antworten wie
~Annehmen" oder ,Ablehnen® zu erhalten.


https://academy.icewarp.com/academy/en/user/synchronize-your-account-with-mobile

Schritt 2:

Wenn man auf "Ein Meeting planen" klickt, kann man das Datum und die Uhrzeit festlegen und
die Teilnehmer:innen hinzufiigen. Teilnehmer:innen kénnen nicht nur Icewarp-Nutzer:innen sein,
sondern auch Externe. Man kann sie einfach hinzufligen, wenn man ihre E-Mail-Adresse hat.

Die Teilnehmer:innen mit einem Stern sind Teilnehmer:innen im Meeting mit Moderator:innen-
Berechtigung. Ein:e Moderator:in hat spezielle Berechtigungen. Zum Beispiel darf er/sie
Teilnehmer:innen rauswerfen oder stummschalten. Er/Sie darf auch Meetings aufnehmen.
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Man kann auch eine automatische Aufnahme aktivieren (wird empfohlen).



Optionen

&y Passwortschutz @)
Ein Pass wird bendtigt, um die Konferenz zu
beginnen.

© Aufnahme automatisch aktivieren [ @)

Dieses Meeting wird aufgezeichnet und in lhrem
Verlauf gespeichert

& Lobby starten (XD}

Erlauben Sie die Teilnahme an lhrem Meeting nach
Genehmigungsanfrage des Benutzers durch den
Moderator.

Schritt 3:

Alle vorhandenen Optionen durchgehen und so einstellen, wie man es flir das Meeting braucht.
AnschlieBend alles speichern.

Webinar-Modus

@ Webinar-Modus aktivieren @)
Im Webinarmodus konnen die Teilnehmer als
Zuschauer teilnehmen.
Nur Gastgeber und Moderatoren konnen Audio,
Video oder Bildschirme teilen.
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Super! Und somit ist ein Termin in Ice Warp geplant.




